
PRATIQUE 30 MIN ADAPTATION HANDICAP SUR DEMANDE E-LEARNING 

E-learning Initiation Word accessible 

E-LEARNINGS

En 30 minutes et à votre rythme, apprenez à créer des documents Word accessibles : structuration, 
images, tableaux et export PDF conforme. 

L’essentiel 

Durée et modalités 
30 min · E-learning - 100 % en ligne 

Prérequis 
Maîtriser les fonctionnalités avancées de 
Word (sommaire, styles). 

Public 
Toute personne utilisant Word dans ses 
fonctions. 

Effectif maximum 
En autonomie, à votre rythme 

Matériel requis 
Ordinateur, Word 2016 minimum, projet 
en cours. 

Tarif inter HT 
Nous consulter 

Délais d’inscription 
Accès immédiat (Digiforma) 

Scannez pour découvrir les 
prochaines dates de formation 

disponibles. 

• Appliquer les bonnes pratiques de rédaction,
structuration et mise en page

• Vérifier l’accessibilité d’un document et corriger les
non-conformités

• Produire un document Word accessible et exportable
en PDF

Objectifs pédagogiques 

Modules 
• Conseils généraux : vérificateur, couleurs, typographie

• Images et graphiques, titres, listes, liens, tableaux

• Métadonnées, langue, table des matières, export PDF

• Quiz + checklist « Concevoir accessible avec Word »

Aussi disponible en présentiel 
Journée complète avec exercices sur vos 
documents : voir « Word & PowerPoint 
accessibles » chapitre 3. 

Programme détaillé 
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